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Circ. n. 15 Gallarate, 09 settembre 2024

A TUTTI I DOCENTI
p-c. ai Referenti di plesso

Oggetto: comunicazione di servizio - assenze docenti

Al fine di evitare disservizi, si ribadisce quanto segue:

- tutti i docenti che, a qualsiasi titolo, chiedono di assentarsi dal servizio (permessi
orari, ferie, L. 104, partecipazione concorso) devono comunicare almeno cinque
giorni prima la loro richiesta tramite il Registro Elettronico — Didup (al momento
ancora did up, poi verra comunicata la procedura per Spaggiari).

- contestualmente alla compilazione della richiesta i docenti sono tenuti ad

AVVISARE con congruo anticipo via mail i referenti della sede di servizio, per

le opportune sostituzioni e/o variazioni di orario.
- i docenti che si assentino per malattia o per motivi personali imprevisti devono

darne comunicazione agli uffici della sede di via Stelvio entro le ore 8.00.

Si raccomanda un puntuale controllo del proprio orario di servizio.

Il dirigente scolastico

Prof. Massimo Angeloni
Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’Amministrazione digitale e norme ad esse connesse



